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* prvni cast prezentace je vykladova, druha ¢ast

obsahuje praktické priklady



Interpunkcni znaménka
ey & E M
* zakazdé interpunkéni znaménko se pise mezera
* vyjimka: pokud je znaménko soucasti ucelené znacky
(napr. tecka v e-mailovych adresach) mezeru nepiSeme
* vice interpunkcnich znamének za sebou — mezeru
piSeme za posledni z nich
pf. Omega, s.r. 0., Rar, a. s.,

* tecka za zkratkou na konci véty plati jako tecka za vétou




Interpunkéni znaménka

* tri tecky — vynechany text (elipsa, vypustka)

* piSou se vzdy tri

* nahrazuji-li vynechana slova (napf. v nedokonéeném
vyCtu) oddéluji se od predchdzejiciho a nasledujiciho
textu mezerou

* napf. dodavame matrace, polstare, pefiny, ...

* naznacuji-li tri tecky zamlku — piSou se bez mezery
* dopravni nehoda si vyzadala obéti na zivotech...



Interpunkcni znaménka
spojovnik a pomicka

* spojovnik je nejkratsi vodorovna ¢arka — najdeme ho
na klavesnici

* konci-li spojovnik na konci fadku, piSeme ho opét na
nasledujici radek

* piSe se bez mezer

* pomlcka ma dvojnasobnou délku vzhledem ke
spojovniku

» vklada-li se do pomlcek slovo, véta, oddélujeme
pomlcky z obou stran

» klavesova zkratka: Alt+0150




Interpunkéni znaménka

* pomlcka ve vyznamu proti (versus) —s mezerou
pr. utkani Sparta — Slavia

e pomlicka oznacujici vzdalenosti — s mezerou

pf. vzdalenost Praha — Plzen

* pomlicka ve vyznamu az, az do — bez mezer

pr. ordinacni doba 08:00-12:00, strana 5268

* v textu mUze pomlcka vyjadrovat zaokrouhlenou
penézni castku — bez mezery

pr. KC 25.450,—-

A62



Interpunkcni znaménka

zavorky a uvozovky
* piSeme bez mezer pred i za vyrazem
pf. Navstivime zoo (v pripadé priznivého pocasi).
* je-livzavorce celad véta, koncova zavorka se piSe az za
interpunk¢ni znaménko
* prednost maji okrouhlé zavorky, jako dalsi se pouzivaji
zavorky vnorené
* hranaté zavorky se pouzZivaji:
* vjazykovych priruckach —znamenaji vyslovnost
* v matematice
* v odbornych pracich — Cislovany seznam pouzité
literatury — [8]



Interpunkcni znaménka

lomitko
* lomitko (rovna zavorka) — délici znaménko mezi udaji
* prediza nepiSeme mezeru
pt. Skolni rok 2013/2014, 50 km/h

* vyjadruje-li lomitko alternativu — neoddélujeme
mezerou

pi. VaZend pani/vazieny pane




Interpunkcni znaménka

uvozovky, odsuvnik (apostrof)
e predni a zadni uvozovky se v ¢estiné oznacuji ruzné
umisténymi znaky.
napf. v primé reci:
« ,Musim si jesté navoskovat lyze,” oznamoval bratr.
« ,Cotu deélas?” ptala se matka.

* odsuvnik — nahrazuje vynechané pismeno
pr. upad’, sah’, I"école, Paul’s dog




Zkratky

Psani zkratek upravuji Pravidla ¢eského pravopisu.

* zkratka vytvorena zacatkem slova — piSe se tecCka

pr. p., atd., apod., zvl,,

» zkratka vytvorena prvnim a poslednim pismenem —
teCka se nepise

pr. fa, fy, fou (firma, firmy, firmou), cca,

* uvnitr zkratek dvou nebo vice slov — piSe se tecka

pf. a.s., spol.sr. 0., s.1. 0.,

* nékteré zkratky miizeme psat dvojim zplisobem

pf. €. j.=C¢j. (Cislo jednaci), €. p. = €p. (Cislo popisné)



Zkratky

* zainicidlovymi zkratkami a za zkratkovymi slovy tecku
nepiseme

pf. CR, OSN, USA, CEDOK, KARMA

* akademické tituly, vojenské a védecké hodnosti —
pokud se piSi pred jménem — neoddélujeme ¢arkou

pr. Ing. Pavel Novak, Mgr. Lenka Hubackova

* zkratky védeckych hodnosti uvedené za iménem —
oddélujeme ¢arkou

pr. Mgr. Marcela Nova, Ph. D. . ﬂ




Znacky

znacky lze pouzit jen ve spojeni s Cislem

piSou se bez tecky

od Cisla se oddéluji mezerou

znacky jednotek se tisknou stojatym pismem
znacky fyzikalnich veli¢in se tisknou kurzivou
znacka a Ciselna hodnota se piSou na jeden radek —

vklada se pevna mezera




Znacky jednotek

* 10cm; 100 kg; 50 W; 30 s

* tvori-li znacku vice znakl — bez mezery
« 10°C; 200 kW; 25 mA

* vyse polozené znacky se pripojuji bez mezery

* plocha 57 m?; pivo 12°

* vyjadrujeme-li Cislici a znackou pridavné jméno -
piSeme bez mezery

* 15% sleva = 15procentni sleva




Znacky mén

* v sestavach se znacky mén piSou za penézni ¢astkou
» vtextech lIze napsat predi za ni

pr. 300 £;10 S; 20 €, cca 600 K¢

* v bankovni praxi se ménové jednotky vyjadruiji
tripismennymi kody

pr. USD, EUR, CZK




Matematické znacky

* C(isla se od znacek oddéluji mezerami

* znacka minus je stejné dlouha a stejné vysoko jako

vodorovna c¢arka ve znacce plus

* v korespondenci nahrazujeme pomickou

pr. 10-10=0 10+10=20
10x10=10010:10=1

* vyjadrujeme-li hodnotu Cisla — pfedsazuji se bez mezery
pf. +5°C,—20 °C



Dalsi vybrané znacky

Procento, promile

* procento je na klavesnici

* promile ma zkratku %o (alt+0137)
Méritko, pomér — neoddéluji se mezerami
pf. mapa v méritku 1:100 000

Skére — neoddélujeme mezerou

pf. vysledek zapasu 2:0

Prumeér — mezi ¢islem a znackou je mezera
pf. hadiceo @ 1°

Paragraf — § (alt+0167) — s mezerou




Dulezita poznamka

* pokud nejsou znacky v textu pouzity s Cislem, musi se
vypsat slovy

pl. Koupil jsem nékolik metrt latky. Domacnost
spotfebovala mnoho litrti vody.

Pokud nemuizete najit znacku na klavesnici nebo v
symbolech, pouzijte tzv. ASClltabulku.



Prakticka cviceni

Vyberte spravné varianty
. a) Firma Dantel, spol. s r. o.

b) Firma Dantel, spol. s. r. o.

c) Firma Dantel, s. r. o.

d) Firma Dantel, s r. 0.

. @) Nabizime kvalitni produkty, a to maso, mléko,...
b) Nabizime kvalitni produkty, a to maso, mléko, ...

. a) Faktura ¢islo 123/13
b) Faktura ¢islo 123 /13



Prakticka cviceni

Vyberte spravné varianty
4. a) Strecha byla postavena pod Uhlem 45°.
b) Stfecha byla postavena pod uhlem 45 °.

5. a) Namichame 30% roztok.
b) Namichame 30 % roztok.

6. a) Sleva vyrobku je 15%.
b) Sleva vyrobku je 15 %.




Prakticka cviceni

Vyberte spravné varianty
7. a) Mapa v méritku 1:100 000.
a) Mapa v méfitku 1 : 100 000.

8. a) Teplota vzduchu je 20°C.
b) Teplota vzduchu je 20 °C.

9. a) Teplota vody je —10°C.
a) Teplota vody je — 10°C.
a) Teplota vody je — 10 °C.
a) Teplota vody je —10 °C.




10.

d i 8

12.

Prakticka cviceni

Vyberte spravné varianty
a) Zapas skoncil 3 : 0 pro domaci druzstvo.
b) Zapas skoncil 3:0 pro domaci druzstvo.

a) Postup je v souladu s uvedenym 8.
b) Postup je v souladu s uvedenym paragrafem.

a) Ridi¢i namé&fili 2 %o alkoholu v krvi.
b) Ridi¢i naméf¥ili 2%. alkoholu v krvi.
c) Ridi¢i namé&fili 2 o/oo alkoholu v krvi.




Vlozte spravnou variantu do ovalu

1. format A4
format A4

2. 5krat
5 krat
3. 5 nasobny vitéz

S5nasobny vitéz
5ti nasobny vitéz




Vlozte spravnou variantu do ovalu

4. 05,30 hod.
5 hod. 30 min.
05:30 hod.

5. §85
§85 (

6. Cesko-francouzsky slovnik
¢esko - francouzsky slovnik

¢esko—francouzsky slovnik ( )




Vlozte spravnou variantu do ovalu

10°C

10 °C
8. 1:100

1:100 C )
9.40mx30mx10m

40x30x10m < )
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